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1.Общие положения
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 г. № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 4 июля 2014 г. № 41 Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»; Порядком применения к учащимся и снятия с учащихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013г. №185; Уставом ГАУСО МО «Егорьевский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов «Журавушка» 
1.2. Введение настоящих Правил имеет целью способствовать совершенствованию качества, результативности организации образовательного процесса  на курсах повышения квалификации , становлении культуры отношений. Правила призваны способствовать формированию у учащегося таких личностных качеств как организованность, ответственность, уважение к окружающим.
1.3. Дисциплина на курсах  поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к учащимся не допускается.
1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися.
1.5. Настоящие Правила размещаются на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка». 
1.6. Настоящие Правила утверждаются директором ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка» на неопределенный срок и согласовываются с Учебным центром

2. Организация образовательного процесса
2.1. Содержание рабочих программ профессионального обучения ( курсов повышения квалификации)  и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, согласованной Учебным Центром и утвержденной директором ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка». 
2.2. Организационно-методическое отделение осуществляет образовательную деятельность, реализует рабочие программы профессионального обучения ( курсов повышения квалификации)  в течение всего календарного года.
2.3. Организационно-методическое отделение осуществляет образовательную деятельность, организует образовательный процесс в соответствии с учебными планами. Обучение производится по учебным курсам, продолжительность которых определяется объемом соответствующей учебной программы. Занятия в Образовательном подразделении проводятся по расписанию, исходя из специфики каждой специализации и возможностей Образовательного подразделения.
2.4. Занятия могут проводиться как в группах, так и индивидуально.
2.5 Количество учащихся в одной группе зависит от специфики курса и технических возможностей Образовательного подразделения.
2.6.	Форма обучения может осуществляться по очной, очно-заочной, заочной, а также дистанционно посредством специализированного сайта SOCSp.ru, на котором учащиеся обязаны пройти регистрацию и по индивидуальным графикам (экстернат)
2.7.	 Установлен следующий режим занятий:
-	 продолжительность академического часа - 45 минут;
-	 предельная дневная нагрузка - не более 10 (десяти) академических часов;
-	 при продолжительности занятий в течение дня более 6 (шести) академических часов, один из перерывов должен иметь продолжительность не менее 30 (тридцати) минут;
-	 возможно проведение занятий в дневное и вечернее время, праздничные и выходные дни;
2.8.	 Обучение ведется на русском языке;
2.9.	 В образовательном подразделении устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: лекция, семинар, круглый стол, практическое занятие, контрольная работа, консультация супервизора, самостоятельная работа, практика. Возможно использование и других видов занятий.
2.10.	 Оценка уровня знаний слушателей проводится по результатам текущего контроля знаний (тесты) и итоговой аттестации (итоговой контрольной работы или реферата по теме курса), а также по результатам деловой игры «Ярмарка социальных услуг». Основная система оценок успеваемости - бальная (возможно использование зачетной системы). Подведение итоговой аттестации слушателей осуществляется специально создаваемыми комиссиями, составы которых утверждаются Директором ГАУСО МО «Егорьевский ЦСО «Журавушка».
2.11.	 Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об образовании установленного образца.
2.12.	 По окончании обучения и прохождения итоговой аттестации выдается удостоверение о повышении квалификации -	 
2.13.	 Обучающие обязаны посещать все занятия предлагаемого курса.
2.14.	 Обучающиеся обязаны соблюдать требования Устава и внутренних локальных актов.
2.15. При реализации программы могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) учебные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.
2.15.Учебные занятия начинаются не ранее 9 часов 00 минут, заканчиваются не позднее 17.00 ч.
2.17.Расписание занятий составляется в строгом соответствии с  требованиями «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14», утвержденных Постановлением главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 4 июля 2014 г. № 41.
2.18. Режим занятий учащихся.
Продолжительность занятий во всех объединениях определяется учебным планом, образовательной программой, годовым календарным учебным графиком и санитарно – эпидемиологическим правилами и нормативами.
После 30-45 минут занятий устраивается перерыв длительностью не менее 10 минут для отдыха и проветривания помещений.

3. Права и обязанности учащегося
3.1. Учащийся имеет право на:
-  уважение человеческого достоинства;
- . свободу совести и информации;
- . свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
-  условия образования, отвечающие требованиям избранных программ, безопасности и гигиены;
- пользование в установленном в ЕЦСО «Журавушка» порядке материально технической базой, информационно-методическими и библиотечными фондами, техническими средствами в соответствии с их учебным предназначением; использование вышеперечисленного в том числе и для отдыха, оздоровления,  повышения  культурного уровня;
-  пользоваться раздевалкой для обеспечения сохранности  личных вещей;
-  получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а также о критериях этой оценки;
-  обращаться к администрации ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка»  с жалобами, заявлениями и предложениями по вопросам, касающимся процесса обучения и любым другим вопросам, затрагивающим интересы обучающихся.
3.2. Обучающийся обязан:
-.выполнять требования Устава ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка», настоящих Правил, законодательства РФ по вопросам организации и осуществления образовательного процесса;
- уважать честь и достоинство обучающихся, работников ЕЦСО «Журавушка» и лекторов, окружающих во время пребывания и вне его в других общественных местах во время проведения занятий, мероприятий;
- заниматься ответственно и добросовестно, эффективно использовать образовательные и социально-культурные возможности для саморазвития и самосовершенствования;
- .выполнять требования педагогов в части, отнесенной Уставом и локальными актами ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка» к их компетенции;
- своевременно без опозданий приходить на занятия, извещать педагога о причинах отсутствия на учебных  занятиях;
- выполнять требования рабочей программы: посещать согласно учебному расписанию занятия и выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные программой, учебным планом, годовым календарным графиком работы;
- соблюдать требования техники безопасности, санитарии и гигиены образовательного процесса, правила пожарной безопасности;
- в случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой опасности жизни и здоровью, незамедлительно сообщить об этом педагогическому работнику или  любому работнику ЕЦСО «Журавушка».
3.3. Обучающимся запрещается:
- приносить, передавать, использовать вЕЦСО «Журавшка» и на его территории оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный процесс;
- приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам, возгораниям и отравлению;
- иметь неряшливый и вызывающий вид;
- За неисполнение или нарушение Устава ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка» и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящим Правилами.


5. Защита прав учащихся
5.1. В целях защиты своих прав учащиеся и их законные  представители самостоятельно или через своих представителей вправе:
· направлять в органы управления ГАУСО МО ЕЦСО «Журавушка» обращения о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод и  социальных гарантий  учащихся;
· использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и законных интересов.
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